Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opéine VratiSinec (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije*
broj: 5/13, 8/14, 6/16, 1/18, 10/18), a u skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(,,Narodne novine“ broj: 111/18) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* broj: 95/19), op¢inski

nacelnik Opéine VratiSinec dana 28.10.2019. godine donosi:

PROCEDURU

OBRACUNA, NAPLATE I KONTROLE NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovom procedurom utvrduje se procedura obracuna i naplate prihoda, obracun i naplate
dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja te otpis ili odgoda plac¢anja dospjelih, a nenaplacenih
potrazivanja Opcine VratiSinec.

Clanak 2.
Postupak obraCuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po sljedecoj
proceduri:
Redni POPRATNI
broj AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT

1. Prikupljanje podataka Racunovodstveni Tijekom godine
potrebnih za izdavanje referent
Rjesenja/racuna

2: [zdavanje Rjesenja Procelnik JUO Tijekom godine, Rjedenja
komunalne naknade, za kom. naknadu
komunalnog doprinosa i do 31.03.
druga rjesenja

3. Izdavanje racuna Racunovodstveni Tijekom godine, za | Uplatnice i
/uplatnica za komunalnu | referent i Referent za | komunalnu izlazni racuni
naknadu, grobnu opce i upravne naknadu do 31.3,,
naknadu, nak. za poslove i poslove za groblje do 30.6.,
zadrzavanje nezakonito vijeca ostalo danom
izgradene zgrade u nastanka dogadaja
prostoru i komunalni ili prema ugovoru.
doprinos te ostalih
op¢inskih prihoda.

4. Kontrola potpunosti i Racunovodstveni mjesecno -
tocnosti referent




= Unos podataka u sustav Racunovodstveni dnevno Knjigovodstve
ferent karti
(knjizenje izlaznih racuna | e aree
u saldakontima i
gl.knjizi)
6. Kontrola to¢nosti Racunovodstveni Mjesecno ili prema -
podataka referent potrebi
7. Unos podataka u sustav Racunovodstveni dnevno Knjigovodstve
. .. .. | referent e kartice
(Evidentiranje naplacenih " e
) s . glavne knjige i
prihoda u gl.knjizi i 1
] analitike
saldakontima)
8. Praéenje naplate prihoda | Racunovodstveni dnevno Izvadak po
. ferent oslovnom
(analitika) e 4 N N
racunu,
Blagajnicki
izvjestaj-
uplatnice
kartice
subjekta
9. [zdavanje opomena i Racunovodstveni Sukcesivno tijekom | Opomene i
opomena pred ovrhu referent 1 proCelnik godine opomene pred
JUO ovrhu
10 | Obracun kamata za Racunovodstveni Tijekom godine Obracun
zakasnjelo placanje referent kamata
racuna
11. | Ovrha-prisilna naplata Procelnik JUO Tijekom godine Rjesenja o
potraZivanja ovrsi
Redovito pracenje naplate
Clanak 3.

pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

je uskladiti salda.

Kod knjiZenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko
je duznik naveo poziv na broj, zatvara se dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo
poziv na broj, zatvaraju se najstarija dugovanja duznika. ‘

Redovitim i azurnim knjiZenjem naplate opéinskih prihoda omogucuje se lakse i to¢no

S ve¢im duznicima i onima &iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno




Izdavanje opomena

Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi op¢inskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, najam prostora i sl.), koje odredeni duZnik ima prema

Op¢ini.

Kriterij za listanje opomena je datum dospijeca, izraduju se najmanje jednom godisnje.

Ovrhe

Clanak 5.

Nakon $to u roku u 30 dana nije naplaé¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovrsna
rjeSenja (najéedce komunalne naknade) za sve duZnike osim onih koji su eventualno sklopili
nagodbu o obro¢noj otplati duga.

Clanak 6.
Postupak ovrhe:
Redni POPRATNI
. DOKUMENT
broj AKTIVNOST IZVRSENJE ROK

1. Utvrdivanje Racunovodstveni | Pokretanje -
knjigovodstvenog referent prijedloga za ovrhu
stanja duZnika pravovremeno,

odnosno treba
paziti da ne dode
do zastare
potrazivanja.

2 Kompletiranje priloga- | Racunovodstveni Knjigovodstvena
vjerodostojna ili ovr$na | referent kartica ili racuni,
Lsprava, obracun Risfenje o

amata, ’ .
utvrdivanju
Rjesenje o ovrsi s visine naknade,
povratnicom

3. Izrada prijedloga za Procelnik JUO Najvise tri dana od | RjeSenje o ovrsi
ovrhu ili RjeSenja o pokretanja
ovrsi komunalne postupka
naknade

4. Ovjera i potpis Procelnik JUO - -




5. | Dostava RjeSenja za
ovrhu ovrseniku
preporuceno s

Referent za opce i
upravne poslove
te poslove vijeca

Najvise tri dana od
izrade prijedloga

povratnicom

6. Naznaka izvrSnosti Procelnik JUO Danom izvrSnosti | Povratnica
Rjesenja

7. Dostava Rjesenja po Referent za opée i | IzvrS$noscéu Izvr$no RjesSenje
izvr$nosti na naplatu upravne poslove | RjeSenja o ovrsi 0 ovrsi
FINI ili na zabiljezbu te poslove vijeca

zabrane otudenja ako se
radi o ovrsi na
pokretnine

Clanak 7.

Ako se RjeSenje vrati neuru¢eno uz opasku ,,Ne prima“, RjeSenje se pokusa ponovo uruciti
putem poste.

Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom ,,Otputovao® raCunovodstveni referent, Salje upit
nadleznoj Policijskoj upravi Ministarstva unutra$njih poslova, traze¢i terensku provjeru odnosno
podatak o novom prebivalistu ovrSenika. Po primitku odgovora od MUP-a, RjeSenje se ponovo
Salje na novu adresu.

Ukoliko nista od spomenutog ne uspije RjeSenje o ovrsi stavlja se na oglasnu plocu.

Clanak 8.
U narednih osam dana od generiranja ovr$nih RjeSenja prati se naplata prihoda. Ako se
prihodi naplate, ovrina rjeSenja sa prilogom se arhiviraju.
Ukoliko naplata izostane ovr$no RjeSenje Salje se FINI na naplatu ili obustava 1/3
ovrsenikove place.
U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovrsna rjesenja sa
prilogom se arhiviraju.

Clanak 9.

U tijeku godi$njeg popisa imovine i obveza, Povjerenstvo za popis ima pravo i obvezu

pripremiti prijedlog potrazivanja za otpis prema sljedecim kriterijima:

- nakon okoncanja stecajnog ili likvidacijskog postupka nad poreznim obveznikom po
ishodovanju odgovaraju¢eg dokaza da naplata potrazivanja nije moguca iz stecajne ili
likvidacijske mase -

- nakon brisanja duznika (pravne osobe) iz sudskog registra,

- uslucaju smrti duznika (fizicke osobe) ukoliko isti nema nasljednika

- nakon neuspjesSne provedbe mjera prisilne naplate ili nastupanja zastare.



Clanak 10.
Donosenjem ove procedure prestaje vaZiti Procedura obracuna, naplate i kontrole prihoda
(KLASA: 021-05/16-01/316, URBROJ: 2109/19-16-01 od 27. 02 2015. godine).

Clanak 11.
Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci
Opdéine Vratisinec i na web stranici Opéine (www.vratisinec.hr) dana 28. listopada 2019. godine.

KLASA: 401-01/19-01/05
URBROJ: 2109/19-02-19-3
VratiSinec, 28.10.2019.



