NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces uskladivanja analitiCke evidencije i glavne knjige K6

Korisnik procesa Opcina VratiSinec

Vlasnik procesa Racunovodstveni referent

CIL) PROCESA

Cilj procesa je mjesecno obavljanje uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige.

GLAVNI RIZICI

Greske u knjizenjima uzrok su da financijski izvjeStaji nece dati odraz stvarnog poslovanja. Nepotpuni i
nevjerodostojni podaci potrebni za utvrdivanje knjigovodstvenih stanja mogu dovesti do krivog rezultata
poslovanja. Nepravodobno uskladivanje znaci nesukladnost sa zakonskim i pod zakonskim propisima.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Priprema knjigovodstvenih podataka.
Pregled analiticke evidencije potrazivanja, pregled analiticke evidencije obveza,
, pregled analiticke evidencije blagajne, pregled analiti¢ke evidencije dugotrajne
AKTIVNOSTI: ! . ey . o : . . i,
imovine, pregled analitiCke evidencije sitnog inventara, provjera stanja glavne knjige,
usporedivanje stanja glavne knjiga sa analitickim evidencijama, kontrola.
IZLAZ: Nepravodobno obavljeno uskladivanje analiticke evidencije i glavne knjige.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces knjigovodstva.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za provodenje procesa, informati¢ka oprema, uredska oprema.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

K6.1 Postupak uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Magdalena Solti¢ Magdalena Solti¢ 27.06.2024.
Kontrolirao: Mihael Grbavec Nacelnik 27.06.2024.
Odobrio: Mihael Grbavec Nacelnik 27.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak uskladivanja analitiCke evidencije i glavne knjige K6.1

Racunovodstveni referent

Vlasnik postupka

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je mjese¢no obavljanje uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opdini VratiSinec.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Cilj postupka je mjese¢no obavljanje uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Racunovodstveni referent je odgovoran za pregled analiticke evidencije potrazivanja, obveza, blagajne,
dugotrajne imovine, sitnog inventara, provjeru stanja glavne knjige i usporedivanje stanja glavne knjige sa
analitickim evidencijama. Procelnik JUO je odgovoran za kontrolu.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o rac¢unovodstvu, Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i ra¢unskom planu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Magdalena Solti¢ Magdalena Solti¢ 27.06.2024.
Kontrolirao: Mihael Grbavec Nacelnik 27.06.2024.
Odobrio: Mihael Grbavec Nacelnik 27.06.2024.




Postupak uskladivanja analiticke

evidencije i glavne knjige

Izvrsenje
.. .. ) . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok * .
Odgovornost| . . dokumenti
izvrsenja
POCETAK
Pregle'd ana'l'ltICKe Pregled analiti¢ke evidencije potrazivanja Racunovodstveni Jednom Analiticke evidencije
eV|d?ncue J 1ep I referent mjeseéno )
potrazivanja
Pregled analiti¢ke iy . . Racunovodstveni Jednom ey . "
Pregledava se analiticka evidencije obveza. ) N Analiticke evidencije
evidencije obveza referent mjesecno
iti¢ Pregledava se analiticka evidencija Racunovodstveni ednom
Pregled analiti¢ke 9 : j J. ! Analiticke evidencije
evidencije blagajne blagajne. referent mjesecno
I.Dreglefi anal|t|ck§ Pregledava se analiticka evidencija Racunovodstveni Jednom Analititke evidenciie
evidencije dugotrajne dugotrajne imovine. referent mjesecno L
imovine
Pre.gled ?nal_'t'd(e Pregledava se analiticka evidencija sitnog | Racunovodstveni Jednom Analititke evidenciie
evidencije sitnog inventara. referent mjesecno L
inventara
i i Provjerava se stanje u glavnoj knjizi na dan | Ra¢unovodstveni ednom .
N Provjera stanja glavne | _ J 9 ) KNJ J. ! Glavna knjiga
knjige uskladenja. referent mjesecno
Vrsi se uskladivanje stanja glavne knjige s
Usporedivanje stanja analitickim evidencijama usporedbom
glavne knjige sa stanja. Provodio se ispravak vrijednosti Racunovodstveni Jednom
analiti¢kim potrazivanja u skladu s odredbama referent mjesecno
evidencijama Pravilnika o proracunskom rac¢unovodstvu i
racunskom planu.
Isprav Kontrolira se uskladivanje analiticke ey . "
. e . . . . Jednom Analiticke evidencije,
Kontrola evidencije dugotrajne, nefinancijske Procelnik JUO L R
. L " mjesecno Glavna knjiga
imovine i glavne knjige.
U redu
KRAJ




